Приложение № 3 к Извещению 

Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке и инструкция по ее заполнению (ст.ст.42, 43 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – ФЗ-44).

      1. Для участия в конкурентном способе заявка на участие в закупке, если иное не предусмотрено настоящим Федеральным законом, должна содержать:

	Раздел 1. Информация и документы об участнике закупки (п.1 ч.1 ст.43 ФЗ-44):


	а)
	полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), наименование обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя);

	б)
	фамилия, имя, отчество (при наличии), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) и должность лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, либо действующего в качестве руководителя юридического лица, аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица, либо исполняющего функции единоличного исполнительного органа юридического лица;

	в)
	идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) лиц, указанных в п.2 и 3 ч.3 ст.104 ФЗ-44, или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика таких лиц;


	г)
	адрес юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо) в пределах места нахождения юридического лица, адрес (место нахождения) аккредитованного филиала или представительства на территории Российской Федерации (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), адрес (место нахождения) обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), место жительства физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участник закупки является физическим лицом, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя), адрес электронной почты, номер контактного телефона;

	д)
	копия документа, удостоверяющего личность участника закупки в соответствии с законодательством Российской Федерации (если участник закупки является физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем);

	е)
	идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если участником закупки является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица);

	ж)
	выписка из единого государственного реестра юридических лиц (если участником закупки является юридическое лицо), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если участником закупки является индивидуальный предприниматель);

	з)
	надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если участником закупки является иностранное лицо);

	и)
	декларация о принадлежности участника закупки к учреждению или предприятию уголовно-исполнительной системы (если участник закупки является учреждением или предприятием уголовно-исполнительной системы); 
требование не установлено

	к)
	декларация о принадлежности участника закупки к организации инвалидов, предусмотренной ч.2 ст.29 ФЗ-44 (если участник закупки является такой организацией); 
требование не установлено

	л)
	декларация о принадлежности участника закупки к социально ориентированным некоммерческим организациям, субъектам малого предпринимательства в случае установления преимущества, предусмотренного ч.3 ст.30 ФЗ-44;
требование не установлено

	м)
	решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки, если требование о наличии такого решения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника закупки заключение контракта на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;

	н.1)
	1) Документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным п.1 ч. 1 ст. 31 ФЗ-44
 
2) В соответствии с Указом Президента РФ от 03.05.2022 г. № 252 «О применении ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций» участниками закупок не могут быть юридические или физические лица, в отношении которых применяются специальные экономические меры либо являться организацией, находящейся под контролем таких лиц. 
	требование не установлено 

	н.2)
	Документы, подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с ч.2 ст.31 ФЗ-44, если иное не предусмотрено ФЗ-44
	требование не установлено

	н.3)
	Документы, подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с ч.2.1 (при наличии таких требований) ст.31 ФЗ-44, если иное не предусмотрено ФЗ-44
	требование не установлено

	о)
	декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 - 5, 7 - 11 ч.1  ст. 31 ФЗ-44; 

	п)
	реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такой счет открывается после заключения контракта;

	р)
	Заказчиком установлено требование об отсутствии в предусмотренном ФЗ-44 реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации о лицах, указанных в пунктах 2 и 3 части 3 статьи 104 ФЗ-44.

	Раздел 2. Предложение участника закупки в отношении объекта закупки (п.2 ч.1 ст.43 ФЗ-44):

	а)
	с учетом положений ч.2 ст.43 ФЗ-44 характеристики предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки в соответствии с ч.2 ст.33 ФЗ-44, товарный знак (при наличии у товара товарного знака);

Информация может не включаться в заявку на участие в закупке в случае указания заказчиком в описании объекта закупки товарного знака и предложения участником закупки товара, обозначенного таким товарным знаком.

	б)
	наименование страны происхождения товара в соответствии с общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран мира, с учетом положений ч.2 ст.43 ФЗ-44;

	в)
	документы, подтверждающие соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге и представление указанных документов предусмотрено извещением об осуществлении закупки, документацией о закупке, если ФЗ-44 предусмотрена документация о закупке). Заказчик не вправе требовать представление указанных документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации они передаются вместе с товаром
	требование не установлено 

	г)
	иные информация и документы, в том числе эскиз, рисунок, чертеж, фотография, иное изображение предлагаемого участником закупки товара. При этом отсутствие таких информации и документов не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке.

	д)
	Информация и документы, определенные в соответствии с пунктом 2 части 2 статьи 14 Федерального закона № 44-ФЗ (в случае, если в извещении об осуществлении закупки) установлены предусмотренные указанной статьей - запрет). В случае отсутствия таких информации и документов в заявке на участие в закупке такая заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение о программном обеспечении, происходящих из иностранного государства, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами.

Информацией и документами, подтверждающими страну происхождения программного обеспечения для целей постановления Правительства Российской Федерации «О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 23.12.2024 № 1875 (далее – Постановление № 1875) являются:

1) для подтверждения происхождения программного обеспечения из Российской Федерации и его соответствия дополнительным требованиям к программам для электронных вычислительных машин и базам данных, сведения о которых включены в реестр российского программного обеспечения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 23 марта 2017 г. N 325 "Об утверждении дополнительных требований к программам для электронных вычислительных машин и базам данных, сведения о которых включены в реестр российского программного обеспечения, и внесении изменений в Правила формирования и ведения единого реестра российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных" (далее - дополнительные требования к программному обеспечению), - порядковый номер реестровой записи из реестра российского программного обеспечения, содержащей информацию о соответствии программного обеспечения дополнительным требованиям к программному обеспечению

2) для подтверждения происхождения программного обеспечения из государств - членов Евразийского экономического союза, за исключением Российской Федерации, и его соответствия дополнительным требованиям к программному обеспечению - порядковый номер реестровой записи из реестра евразийского программного обеспечения, содержащей информацию о соответствии программного обеспечения дополнительным требованиям к программному обеспечению;

[bookmark: _GoBack]3) при осуществлении в соответствии с Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" закупки программного обеспечения, указанного в позиции 146 приложения N 1 к ПП №1875, заявка на участие в закупке, в которой содержится предложение программного обеспечения, реестровая запись о котором в реестре российского программного обеспечения или реестре евразийского программного обеспечения не содержит информацию о соответствии предлагаемого программного обеспечения дополнительным требованиям к программному обеспечению, приравнивается к заявке на участие в закупке, в которой содержится предложение программного обеспечения, происходящего из иностранного государства, если на участие в такой закупке подана заявка на участие в закупке, признанная по результатам ее рассмотрения соответствующей установленным в соответствии с Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" соответственно требованиям и содержащая предложение о программном обеспечении, реестровая запись о котором в реестре российского программного обеспечения или реестре евразийского программного обеспечения содержит информацию о соответствии предлагаемого программного обеспечения дополнительным требованиям к программному обеспечению




Инструкция по заполнению заявки

        1. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в любое время с момента размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки (при применении открытых конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), получения приглашения, документации о закупке (при применении закрытых конкурентных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) до окончания установленного в соответствии с ФЗ-44 срока подачи заявок на участие в закупке (ч.4 ст.43 ФЗ-44).

      2. Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего такую заявку, на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки, документацией о закупке (в случае, если ФЗ-44 предусмотрена документация о закупке), и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке (ч.5 ст.43 ФЗ-44).

  3. При проведении электронных процедур:

  3.1 Подать заявку на участие в закупке вправе только зарегистрированный в единой информационной системе и аккредитованный на электронной площадке, специализированной электронной площадке участник закупки путем направления такой заявки в соответствии с настоящим Федеральным законом оператору электронной площадки, оператору специализированной электронной площадки. 
   Заполнение заявки осуществляется в соответствии с порядком, определенным Регламентом функционирования электронной торговой площадки.
   3.1.1. Заявка на участие в закупке (электронный аукцион) должна содержать информацию и документы, предусмотренные подпунктами "м" - "п" пункта 1, подпунктами "а" - "в" пункта 2, пунктом 5 части 1 статьи 43 ФЗ-44. Заявка также может содержать информацию и документы, предусмотренные подпунктом "д" пункта 2 части 1 статьи 43 ФЗ-44 (ч.1 ст.49 ФЗ-44).
  3.2. Информация и документы, предусмотренные подпунктами "а" - "л" пункта 1 части 1 ст. 43 ФЗ-44 (раздел 1 требования к содержанию, составу заявки), не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. Такая информация и документы в случаях, предусмотренных ФЗ-44, направляются (по состоянию на дату и время их направления) заказчику оператором электронной площадки, оператором специализированной электронной площадки путем информационного взаимодействия с единой информационной системой.
    3.3. Документы, подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частью 2 или 2.1 (при наличии таких требований) ст. 31 ФЗ-44, и предусмотренные п.п. "н" п. 1 ч. 1 ст. 43 ФЗ-44, не включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. Такие документы в случаях, предусмотренных ФЗ-44, направляются (по состоянию на дату и время их направления) заказчику оператором электронной площадки из реестра участников закупок, аккредитованных на электронной площадке.

        4. При подаче заявки на участие в закупке участник закупки указывает (предоставляет) сведения и информацию, предусмотренную ст. 43 ФЗ-44 в том числе:
    4.1. С учетом положений пункта 2 статьи 43 ФЗ-44, характеристики предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки (Техническое задание) в соответствии с частью 2 статьи 33 ФЗ-44, товарный знак (при наличии у товара товарного знака), включается в заявку на участие в закупке в случае осуществления закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг.
             Информация может не включаться в заявку на участие в закупке в случае указания заказчиком в описании объекта закупки товарного знака и предложения участником закупки товара, обозначенного таким товарным знаком (п.1 ч.2 ст.43 ФЗ-44).
        4.2. Наименование страны происхождения товара в соответствии с общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран мира, включается в заявку на участие в закупке в случае осуществления закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг.
    4.3. Документы, подтверждающие соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации (в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к товару, работе или услуге и представление указанных документов предусмотрено извещением об осуществлении закупки, документацией о закупке, если настоящим Федеральным законом предусмотрена документация о закупке). Заказчик не вправе требовать представление указанных документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации они передаются вместе с товаром (указаны в разделе №2 Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке).
    4.4. Информация и документы, предусмотренные нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с частями 3 и 4 статьи 14 Федерального закона № 44-ФЗ (в случае, если в извещении об осуществлении закупки) установлены предусмотренные указанной статьей запреты, ограничения, условия допуска). В случае отсутствия таких информации и документов в заявке на участие в закупке такая заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение о поставке товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами (указаны в разделе №5 Требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке).
Сведения о характеристиках предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки (Техническое задание) в соответствии со статьей 33 ФЗ-44, должны быть сформулированы четко, точно и подробно по каждому значению (условию), с указанием каждой позиции, в соответствии с описанием объекта закупки в соответствии со статьей 33 ФЗ-44.
       Предложение участника закупки не должно содержать двусмысленных, противоречивых, а также взаимоисключающих толкований и предложений. Предложение участника закупки должно содержать только достоверные сведения.
      Предложение участника закупки в отношении товаров, в том числе поставляемых заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг, не должны сопровождаться словами: «как правило», «например», «аналог» «или эквивалент», «должен (-на, -но, -ны) быть», «не должен (-на, -но, -ны) быть», «должен (-на, -но, -ны)», «не должен (-на, -но, -ны)», «может», «не может», «может быть», «не может быть», «требуется(-ются)», «не требуется (-ются) (с учетом всех возможных их родов и чисел)».
       4.5. В описании показателей (характеристик) товара Заказчиком могут использоваться следующие виды показателей:
       4.5.1.   показатели, для которых установлены максимальные и (или) минимальные значения (требования установлены с использованием слов «не менее», «не более», «не менее и не более», «ниже», «выше», «от», «до» и.т.п., либо знаков ≥,  ≤, >, <, ≥ и <, ≥  и  ≤, > и ≤, и т.п.);
       4.5.2.     показатели, для которых указаны варианты значений (требования установлены с использованием слова «или», символов «/», «±» и т.п.);
       4.5.3. показатели, которые определяются диапазоном значений (требования установлены с использованием слов «в диапазоне значений», «от…до», с применением символа «-» (например, «в течение 5-8 дней») и т.п. и содержатся требования к максимальному значению и/или минимальному значению диапазона);
       4.5.4.   показатели, значения которых не могут изменяться (требования установлены без использования слов и символов, использованных в п.п. 4.5.1, 4.5.2, 4.5.3).
       Порядок описания показателей (характеристик) товара, предлагаемого к поставке или товара, поставляемого Заказчику при выполнении работ, оказания услуг:
       по виду показателей, указанных в п.п. 4.5.1. участник указывает конкретные значения показателей, для которых установлены минимальные и (или) максимальные значения;
       по виду показателей, указанных в п.п. 4.5.2. участник выбирает конкретное значение для показателей, в отношении которых представлены варианты значений;
       по виду показателей, указанных в п.п. 4.5.3. участник указывает диапазон значений, для которого установлены требования к значению нижней и верхней границы диапазона;
       по виду показателей, указанных в п.п. 4.5.4. участник указывает значение, установленное заказчиком, при этом, предложение участника не должно содержать показателей и их значений, содержащих сослагательное наклонение глаголов.
       4.6.  Формулировка «не хуже» применяемая к показателям для определения соответствия означает, что характеристики и/или потребительские свойства товара не должны уступать установленному значению показателя соответствующего товара, т.е. не должны изменять к худшему характеристики и/или потребительские свойства товара.
       4.7. Предоставляемые участником размещения заказа сведения не должны носить предположительный характер, а также не должны сопровождаться словами: «эквивалент», «аналог», «в полном соответствии», и т.п. и допускать разночтения или двусмысленное толкование.
      4.8. Участник вправе использовать знаки «+», «-» и «+/-», «±» при описании погрешности, точности (отклонения), при условии, что Техническим заданием требуется указать такую погрешность, точность (отклонение), например, при описании температур и градусов (углов) и т.п.


