ITIOCTAHOBKA 3AIJAYHA

IomonHeHne Ie4YaTHRIX (I)OpM OOKYMEHTOB BUOOM IIPDABOBOT'O aKTa <<PaCHOp${}KeHI/Ie>>



OnucaHue TeXHHYECKOro pelIeHnuA

1.1. TlIpeamer pa3padoTkKu

IlaHHBI OOKYMEHT ITpeaHa3Ha4yeH MOJIs OIMMCAHWs ITOCTAHOBKM 3afayu IIpeaMeTa
MIPOEKTUPOBaHus. TaKUM IpeaMeTOM SBIISAETC:

e JlomonHeHWe 1TedaTHBIX (HOPM [OOKYMEHTOB BHIOM IIPaBOBOIO  aKTa
«PacnopsaxeHnue».

B maHHOM MTOTOBOM OOKYMeHTe cobupaetcsi mHbopMalusa, KoTopas morpebyeTcs
MIPOTPAMMMUCTY OJisg pa3paboTku. TunuyHas wHGOpMalMs KacaeTcs TOro, Kak OymeT
paboTaTh pa3paboTKa C TOYKU 3peHHus QYHKIIMOHAJIPHOCTH, KaKOW TUII HAHHBIX OyOeT
KCIIOJIb30BaThCS, UCTOUYHUK, U3 KOTOPOTO OYAYyT MOCTYyIIaTh TaKue JaHHBIE, U T.1.

1.2. OnwucaHue TpedoBaHMIt

IlomosiHeHUe ITeYaTHHIX (OPM IOKYMEHTOB BHIOM IIPAaBOBOT0 aKTa «PacmopsixkeHue»
OTBeYaeT ClefyoIuM TpeOOBaHUSIM:

Tabnuna 1 - Onucanue TpebOBaHUM

Homep

Onucanue
TpeOoBaHUusA
Psap BHeIpeHHEBIX TeYaTHHIX GOPM IOKYMEHTOB (IIpHKa3 o IpreMe Ha paboTy, o HapbGaBKe 3a IOCTalHy,
3a 0coOvle YCIOBHSI TOCYHapCTBEHHOM CIyKO0BI, 3a CJIOKHOCTh U HaIPSKEHHOCTb, IIPHCBOEHUE
KJIaCCHOTO YHMHA, BO3JIOKEHUU 00s13aHHOCTEH, IPOAIEeHNN KOHTPAKTA, JIBTOTHOM IIPOe3e, U3MEHEHUN
00068 OTIIyCKa) OOIOJIHUTH BHUAOM IIPABOBOTO akKTa "pacmopsxkenue". Takke B cjiaydae Bribopa Bupga

IIPaBOBOTO aKTa "pacnopsxkeHue" He0OXOOUMO IIPeNyCMOTPETh aBTOMaTUYECKYI0 3aMeHy B Ile9aTHBIX
dopmax cnyxkeOHOro KOHTpaKTa (TPyHOBOTO HOTOBOpA) /OOIOJIHUTENIBHOTO COTJIAIlleHUS K HeMY IIO
TEKCTY CJIOBO "IIpHKa3", KOTOPOE UCIIONIb3yeTCsI IPUMEHUTENIBHO K BHIIIIEyKa3aHHBIM aKTaM, IPUHSATHIM

B BUJI€ PaACIOPsIZKEHUs, Ha CJIOBO "paclopsizkeHue" B COOTBETCTBYIOIIIEM YHUCJIIE U Nafexke.

1.3. OcHoBHbIe (PyHKIIUH

1.3.1. dyaknusa Nel. «[lonoiHeHHE ITeYaTHHIX ()OPM JOKYMEHTOB BHAOM

IIPaBOBOroO akTa «PacmopsizkeHue»»

Bo3MoxXHOCTE (OpMHPOBaHUS TIedYaTHBIX ¢GOpPM C BHUOOM IIPaBOBOTO akKTa
«PacnopsaxeHue» B OOKyMeHTaX, O/ KOTOPBHIX peajl30BaHBI IPUKa3bkl O IpueMe Ha
paboTy, o HagOaBKe 3a rocTaHy, 3a 0coOble YCJIOBHS IOCYOapCTBEHHOM I'paKHaHCKOM
Cny>KOBI, 3a CJIOXXKHOCTh M HAIIPSIXKEHHOCTb, ITPHUCBOEHWM KJIACCHOTO YMHA, PAHra,
BO3JIOXKEHUU O00SI3aHHOCTEM, IPOMJIEHUM KOHTPAaKTa, JIbTOTHOM IIpoe3fe, U3MEeHEeHUU
OTIIYCKa, a TaKiKe CHIyKeOHBIM KOHTPAKT (TPYmOBOM [OTOBOP) /OOIOJIHUTEIbHBIE
corjlamieHuss K Hemy. [Ipu BBI30Be Ha MedaTh MOPUKA3a/CIy:KeOHOTro KOHTPAKTa
(TpymoBoro goroBopa) U OOTOJHUTEILHOI'O COTJIallleHUs K HeMy, He00XOOUMO BEIBOOUTH
II0 TEeKCTYy BMECTO CJIOBO "IpuKa3" 3HaueHue u3 (GopMbl BhIOOpa BHAa OOKYMEHTa, B
KOTOPOM yKa3blBaeTcsa BuUA  nOoKyMeHTa («IIpukasd», «PacmopsikeHue») B
COOTBETCTBYIOIIIEM YHCJIE U TTafexXke.

IanHasa GyHKIIUS 3adelicTBOBaHa B CJIedyIoux O13Hec-mpolleccax:

e KanpoBwI¥ y4erT.



1.4. Jloruka cucremMbl

B PaMKax OIIMChIBAEMOMU IIPOrpaMMEI BEIOEJIEHEI CIIEOYIOIIne (I)YHKLII/II/I:

1.4.1. dyakausa Nel. «[lomorHeHHe IeYaTHBIX (POpPM BHOIOM IIPaBOBOr0 akKTa
«PacnopsizkeHue»»

Cucrema: 1C:3KT'Y Kopn
CoObiTHEe-UHHIHATOP: HeobxomuMocTs GopMUPOBaHUS TeYaTHON (OPMEI C BUIOM
[IpaBOBOI'O akTa «PacnopsizkeHue».

IIIAT Ned. «IlosryanTh KOMaHIbI He9aTH»

Heo6xomuMo peanu3oBaTh AO0PAOOTKY anropuTMa pabOoTHl CIIEAYIOIIUX KOMAaH[

IIe9aTtu:

1) IOokymeHT «IIpueMm Ha paboTy» -- KOMaHOHl ITe4YaTu:

«IIpuka3 o npueme Ha paboty (AHAO)»;
«[Tpuka3 o nmpueMe Ha rocciayxk0y (AHAO)»;
«Cnyxke0OHbIM KOHTPAKT (AHAO)»;
«Tpynosour gorosop (AHAQO)»;

2) IokyMmeHT «M3MeHeHUe OIIaTHl TPyda» -- KOMaHObl ITeYaTu:

«ITpuka3 06 ycTaHOBIEeHUU MecsTYHOTO oKaza (AHAO)»;

«IIpuka3d 00 ycTaHOBJIeHUM HaaOaBKW 3a paboOTy CO CBeOeHUSIMH,
cocTaBngomumMu rocravny (AHAO)»;

«[ITpuka3 00 YyCTaHOBJIEHMM HaA0aBKM 3a CJIOKHOCTb U BBICOKHUE
moctuzxkeHusa (AHAO)»;

«[Ipuka3 00 ycTaHOBJIEHMH HaAO0aBKM 3a OCOOBIE YCJIOBUSI TOC.CITyKOBI
(AHAO)»;

«I[TpaBoBOU aKT 3a BICIYTY 1eT (AHAO)»;

«JlomoTHUTENbHOE COoTJIallleHre K city>keO0HoMy KoHTpakTy OKJI (AHAO)»;
«JloToJTHUTEMbHOE CoTJIallleHre K citykeOHoMy KoHTpakTy I'T (AHAO);
«JlOTIOJTHUTEIBHOE COTJIallleHne K ciayxkebHoMy KOHTpakTty OVYIC
(AHAO)»;

«JlommonmHUTENIbHOE corJlallieHre K TpymoBoMy morosopy CHuBP (AHAO)»;
«JlommoMHUTEJIbHOE coTralieHue, Beiciyra jaeT (AHAO)»;

3) HdokymeHT «COBMeIleHUE OOJIKHOCTEU» -- KOMaH/a IledaTu:

«ITpukas o Bo3noxkeHuu obsizanuHocten (AHAO)»;

4) IokymeHT «IIpomjieHne KOHTPAKTa, JOrOBOpa» -- KOMaHa IMevyaTH:

«ITpukas o mpognernun KoHTpakTa (AHAO)»;
«JomnomuutenbHoe cornamenue (AHAO)»;

5) HokyMeHT «OTIIYCK» -- KOMAH/IbI IIeYaTH:

«ITpukas 06 omyaTe JILroTHOTO ITpoe3na (AHAO)»;

«IIpukas o mpepoctaBneHuu ornycka (AHAO)»;

«ITpukas o npepoctaBnenuu ornycka c JIIT (AHAO)»;

«ITpukas o mpepoctaBneHuu ornycka ¢ EIIB (AHAO)»;

«ITpukas o nmpepoctaBneHuu ornycka ¢ MII (AHAO);

«ITpukas o mpemoctaBneHuu ornycka ¢ EBII, MII (AHAO)»;

«ITpukas o nmpepoctaBnernuu ornycka ¢ EIIB, MII, JITT (AHAO)»;
«[Ipukas o IpegoCcTaBIeHUU OTIyCKa C OBYXJIETHUM Itepuogom c JIIT
(AHAO»);

«[Ipukas o mpegocTaBIeHUU OTIyCKa C OBYXJIETHUM Itepuogom ¢ MII
(AHAO)»;

«[Ipukas3 o mIpegoCcTaBIeHUU OTIYyCKa C OBYXJIeTHUM Itepuogom ¢ EIIB,
MIT, JITT (AHAO)»;

«[Ipukas3 o mIpegoCcTaBIeHUU OTIYyCKa C OBYXJIeTHUM Itepuogom ¢ EIIB,
MII (AHAO)»;



e «IIpuka3s o mpenocTaBJIeHUU OTIIyCKa C OAByXJIeTHUM IepuonoM c EIIB
(AHAO)»;

e «[Ipukas 0 mpemocTaBIeHUHU OTIIyCKa C ABYXJIeTHUM nepuopom» (AHAO);

6) IHokyMmeHT «IIpuKa3 Ha U3MEHEHUE OTIIyCKa» -- KOMaHIObI ITe4YaTu:

e «IIpuka3 00 OT3BIBE U3 €KETOOHOTO0 OTIIYCKa 1 3aMeHe 3THUX JHeH
OeHexXkHoU KoMneHcaruen (AHAQO)»;

e «IIpuka3 00 OT3BIBE U3 OTIIYCKa C ITIEPEHOCOM HEUCIOJIb30BaHHBIX THEN
(AHAO)»;

e «IIpukas o MpoAJIeHUH OTIIyCKa B CBS3U C Oone3Hbio (AHAO)»;

e «[Ipukas o0 mepeHoCce eXXerogHoro OTIIyCKa Ha apyro# nepuopn (AHAO)»;

e «[Ipukas o0 mepeHOCe OTIIyCKa Ha cienyromui rog (AHAO)»;

e «IIpuka3 0 BHECEHUU U3MEHEHUH B IIPHUKa3 00 OTIIyCKe B YaCTH
U3MEHeHUd maT u KoaudecTBa nHel (AHAO»);

e «IIpuka3 0 BHECEHUU U3MEHEeHUH B IIPHUKa3 00 OTIIyCKe B YaCTH OTMEHBI
EIOB, MIT (AHAQO)»;

e «IIpuka3 0 BHECEHUU U3MEHEHUH B IIPHUKa3 00 OTIIyCKe B YaCTH
mononuenuda JIIT (AHAO)»;

e «IIpuka3 0 BHECEHUU U3MEHEeHUH B IIPHUKa3 00 OTIIyCKe B YaCTH OTMEHEI
JITT (AHAO)>»

7) J:[OKYMeHT <<an/ICBO€HI/Ie KJIaCCHOT'O YMHA, PaHTa» — KOMaHa IIe4YaTu:

e «[Ipuka3 0 IpUCBOEHUHU KiacCHOTo 4yuHa (AHAO)»;
e «JlomomHutenvHOe cornamnteHue (AHAO)»;

8) lokymeHT «KagpoBrili epeBOO» — KOMaHa me4daTu:
e «IIpuka3 o nepeBoge (AHAO)».

IITAT Ne2. «PeatH3amHsT (pOPMBI ¢ BEIOOPOM BHOAA JOKYMEHTa»

B cnyyae, ecnu B JOKYMEHTE, U3 KOTOPOT'O BEI3BIBAETCS MedaTHas ¢GopMa, HET I10JIS C
yKa3aHHEeM BHOa OOKYMEHTa, TOTIa IIpW HaXXaTuu Ha a0yio M3 KOMaHI IedaTH,
IepedyuCIeHHbIX B I1are 1, IpoM3BOAUTL OTKPHITHE OKHa C BHIOOPOM BHAa OOKYMEHTaA,
KOTOPHIN HeoOxomumo chopmupoBaTh. Ha ¢popme 0ToOpa3uTh BO3MOXKHOCTL BHIOOpaA U3
BHIITQAAlOIero cuucka 3HaueHnuu («I[Ipuka3», «PacmopsakeHue»).

BusyanbHbI OpuMep O IedaTHOUW ¢GopMmbl «[IpaBoBOM aKT 3a BBICIYTY JIE€T
(AHAO)».
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+) Ucnonsere obasatHocTeR coTpyaHHKa o ®OT

Pucyrox 1 - ®opma Bribopa medaTHOH GopMEL

Ecnu B MOKyMeHTe eCTh IIoJIe OJid yKa3aHUs BUIa HOKyMeHTa, Torfaa OpaTh 3HaYeHue
U3 9TOro mojsd (Hanpumep «Bup moKymMeHTa» B OOKyYMeHTe «K3MeHeHHue OIlIaThl

TpynRa»).
IITAT Ne3. «3amorHeHHEe nne4aTHbIX QOPM JOKYMEHTOB C BHAOM IIPaBOBOI0 aKTa
«Pacriopsi>keHHe » »

N3MeHUTh alrOpUTM 3allOJITHEHUS IedYaTHBIX (OpPM, KOTOpPhIE BHI3LIBAIOTCS U3
kKoMmanp nedatu (Illar 1). ®opMupoBaTh InedyaTHbIE (OPMHI K OKyMeHTaM, YKa3aHHBIM B
miare 1, B COOTBETCTBHUHU C JIOTMKOM, OIIMCAHHOW HUXKE.



[Tpu BHaxkatuu Ha KHONOKY «[ledyath» - «IledaTHble ¢opmel (Illarl)» mpoucxomut
OTKpBITHE (OPMHBI BEIOOpPa BHUAA MOKYMeHTa. B 3aBHCHMOCTU OT YKAa3aHHOT'O 3HAYEHUS
OyOyT 3aIllONHSATHCS ITapaMeTphl Ha Me4YaTHOU ¢hopMe.

B neyaTHBIe (OPMBI, KOTOPhIE BHI3LIBAIOTCS M3 KOMaH]I IleYaTH, ONMMCAaHHBIX B «IIIar
Nel» HEeoOxomuMO OGABUTH MapaMeTPHI 110 TPUMEPY:

I'IOHHOEHAIIIMEHOBAHVIEOPFAHVI3AL|I/IVI

BupndokymMmeHTa

Darallpukasa roaa Ne HoMeplipukasa
. [oRoAQpraNuaauN

O npoaneHn cpoka AeiCTEMS CPOYHOIO CITyXeGHOro KOHTpaKTa ¢
‘CoTpyaHWK

B cooTeeTCTBUM cO cTaThbeii 25 dejepansHoro 3akoHa OT 27 uwona
2004 ropa Ne 79-@3 «O rocynapcTBeHHOW rpaskaaHckon cnyxbe Poccuickon
degepaunn», 3akoHoM  fmano-HeHeukoro a@BTOHOMHOIC  OKpyra OT
28 pespana 2011 roga Ne 1-3A0 «O PeecTpe JOMKHOCTE roCYAapCTBEHHOM
rpaxgaHckoil _ CMykbbl  SiMano-HeHeukoro  aBTOHOMHOIO — OKpyra»

1. NpoagnuTe ¢ COTRYAHVKTEKCT, [JomkHocTe [MogpasgeneHne, cpok
[DEACTBIA CPOYHOTO CITYKEBHOTO KOHTPAKTA O NPOXOKIEHUM rOCY/1aPCTBEHHOM
rpaxaaHckon cnyxobl fmano-HeHelkoro aBTOHOMHOTO OKpyra (Aanee —
ABTOHOMHBIA OKPYT) 1 3aMeLLeHn I BEHHOW rpax; 7]
cny:0Obl aBTOHOMHOTO okpyra Ao Jarallo roaa.

2. BHEGTM M3MEHeHWA B CPOYHbIN CTyKeOHbIN KOHTPaKT 0 NPOXOKAEHUA
roCYAAPCTBEHHOM MPAKAAHCKOM CNY:KOLI ABTOHOMHOTO OKPYra U 3ameLeHnn
[IOMKHOCTU TOCYAAPCTBEHHON TPENAHCKOR CNYKOLI ABTOHOMHOIO OKpyra,
3aKMIoYeHHBI ¢ COTPYAHUK.

OcHoeaHue: OcHoBaHMe.

DomiHocTLPyKoBOAMTENA PykosopuTens
| BupLlokymeHTaTeKCT paHakomneHa CorpyaHukllonsan
20 roga

Pucyrok 2 - I[Ipumep 0ToOpaxkeHHs IapaMeTpoB (B KPACHBIX paMKax)

OEMAPTAMEHT SKOHOMMKM
SIMANO-HEHELIKOTO ABTOHOMHOTO OKPYTA

NMPUKA3

20 r. Ne
r. Canexapn

O BHECEHWUM U3MEHEHU

B cootBeTCTBMM OCHOEEHMegoKyMEHTE NMPUKasbiBalo:

BHeCTM W3mMeHeHWs B| NpuKas|o KaApPOBOM MEpPeBofde COTPYAHUKA
WMeaHoea MeaHa MeaHoeu4a ¢ cesiav ¢ [1pyynHaliameHerni.

[vpexTop AenapTameHTa 3KOHOMUKK
fAmano-HeHeLkoro aBTOHOMHOrO OKpyra B.B. MupoHoe

C [ipvkasom p3aHakomneH O.I". Aptees
[peaczoulp "

roga

Prucyror 3 - IIpumep 0ToOOpaxkeHHuT napaMeTpoB (B KPaCHEIX paMKax)

Tabnuia 2 - AITOPUTM 3alloTHEHHUS TapaMeTPOB IledaTHOU (POpPMEI

Ne i/t | MMM mapameTpa ANITOpPUTM 3all0NTHEHUSA
1 BI/IJIJ:[OKyMeHTa Ecnu B OOKYMEHTE €CThb I10JIe [OJId YKa3aHHusl Bua OJOKYMEHTa, Torga 6paTI: 3HAa4YEeHUue u3
2

9TOro nons (HanpuMmep «Bupn mokyMeHTa» B HOKyMeHTe «V3aMeHeHUe OonnaTel Tpyda»).

IaHHLIE ITapaMeTp 3alojiHATh, 3HadeHueMm «IIPUKA3», ecnu Ha ¢dopme BEIOOpa
OOKyMEHTa B NoJie «Bupg gOKyMeHTa» yKa3aHo 3HaueHue «IIpukas».

IaHHLIN TapaMeTp 3anoHATh 3HaueHueM «PACIIOPA2KEHUEY», ecnu Ha hopme BEIOOpa




Ne /i | Yimsa mapameTpa ATIrOpUTM 3amn0JTHEHUS

OOKYMEHTa B II0Jie «Bug OOKYMEHTa» YKa3aHO 3Ha4YeHue <<PaC1'IOp$[}KeHI/Ie>>.

w N

yKa3aHo 3HadeHue «[Ipukas».

[fpuka3sBaiol BriBoouTh 610K 1 B ciiydae, ecnu Ha hopMe BEIOOpa OKYMEHTa B mmojie «Bum qokymeHTa»

3 | BunJokymenTtaTekcT | [JaHHEIM [apaMeTp 3alOJIHAThL 3HAUYEHWEM <«IPHUKa30M», eciau Ha (opme BriGopa
IOKyMeHTa B 11ojie «Bupg qokyMeHTa» yKa3aHo 3HaueHue «IIpukas».

DOKyMeHTa B I1oJle «Bug HOKyMeHTa» yKa3aHo 3HadeHHue «PacrnopsikeHue».

[aHHBIN TapaMeTp 3alloJIHATh 3HAYEHWEM «PaclopsiXkeHueM», eCiik Ha (Gopme BeIGOpa

4 HpI/IKaS, IIpUKa30M, Bce cnoBa ¢ KOPHEM «IIPHUKa3» 3aMEHUTh B 3aBUCUMOCTH OT BUda JOKYMEHTa.
IIPHUKa3a

AOMNONHUTENBHOE COMMALUEHUE Ne
K CPOYHOMY CINY:eDHOMY KOHTPaKTy O NPOXOAEHUWU roCy1apCTBEHHOW
rpakgaHckon cny:bel Amano-HeHelKoro aBTOHOMHOIO OKpyra M 3ameLleHun
OOMKHOCTU rocy4apCTBEHHOW MpaXgaHcKkon cny:bbl Amano-HeHeuKoro asTOHOMHOIO

okpyra ot [latakoHTpakta Ne HomepKoHTpakTta

r. [oponOpradunsaumm 202 ropna
MpencTaBuTeNb HaHUMaTens, DomkHocTePykoBoauTENs

HaumeHoBaHuneOpraHuaauun PykoBoaMTENbTEeKCT, OeWCTBYLWWA Ha OCHOBaHWK
OcHopanuelloanuey, © OOHOA CTOPOHLI, W rpaxaaHuH Poccuidckon Pepepauum
(rocynapCTBeHHbIA rpaxKaaHCKUi cnyxawmii Amano-HeHeuKoro aBTOHOMHOTO OKpyra)
CoTpyagHuk, nacnopT: cepuAa Cepuallacnopta Homep Homepllacnopra  shigaH

HaraBeigaun KemBelgad, wMeHyembld B gancHedwem [ paxgaHgrms > 1
Apyroi CTOPOHbI, 3aKM0YUMIK Ha OCHOBaHuK BualokymeHTa
HaumenopatmeOpratuaaumy ot darallpukasa roga Ne '

CPOKa [OeNCTBMA CPOYHOro cnyxebHoro KoHTpakTa ¢ CoTpyaHWMKT BOpWMTENbHLIAT»
HacToAlee [ononHUTENbHOE CornalleHne O HUKeCNeayloLWwem:

Pucyrok 4 - Ilpumep oTobpa>keHus rmapamMerpa (B KpacHOH paMKe)

Tabnuiia 3 - AITOPUTM 3alOJTHEHUS ITapaMeTPOB ITeYaTHON (GOPMEI

Ne i/t | Ums1 mapameTpa ANITOPUTM 3aN0JTHEHUS
1 | BugllokymeHTa Ecnu B IOKyMeHTe eCThb IIOoJie A7 YKa3aHus BUOA OJOKYMEHTa, Torga OpaTh 3HaUYeHHe U3
2 3TOro nojsa (Hanpumep «Bupg mokymeHTa» B JOKyMeHTe «M3MeHeHUe OnjaTh Tpyda»).

OOKYMEHTa B IIoJie «Bupg OOKYMEHTa» YKa3aHO 3Ha4YeHue <<HpI/IKa3>>.

OOKYMEHTa B IIoJie «Bupg OOKYMEHTa» YKa3aHO 3Ha4YeHue <<PaCHOpH}KeHI/Ie>>.

[aHHBEIA ITapaMeTp 3alloJHATh 3HAYEHWEM «IpHKasa», eciau Ha (opme BrIGOpa

[aHHBIN MapaMeTp 3alO0JIHSITh 3HAYEHHEM <«PACIOPSIKEHHs», eCcliu Ha ¢Gopme BrIGOpa

[Tpu popMupoBaHUU NeYaTHHEIX (OPM HEOOXOOUMO COOII0AaTh CTaHAAPT, KOTOPHIN
HUCIIONIb3yeTCs B CYLIECTBYIOIINX IedYaTHBIX (popMax AOKYMEHTOB (IIpudT, MHTEpPBal,
BhIDaQBHUBAHUE TEKCTa U T.0.).

[I7151 Bcex mepedYunCcIeHHBIX B mare 1 medyaTHHIX (popMax peann30BaTh COXpaHEeHUEe
Ha KOMIIBIOTEP C HauWMeHOBaHMeM II0 Macke "*Ha3BaHue pokymeHTa* *®UO
coTpymHUuKa* (*HOMep mokyMeHTa* oT *maTa moKyMeHTa*)", roe «Ha3BaHUE JOKYMEHTa» -
9TO TUIN JOKyMeHTa (IIpueMm Ha paboTy, OTIIYCK, OTTYa U T.4.), «®HMO coTpygHUKa» - 3TO
®HMO coTpymHUKA, KOTOPHIM yKa3aH B HOKyMeHTe B mojie «COTpyOHUK», <«HOMEP
OOKyMeHTa» ¥ «JaTa [OOKyMeHTa» - 39TO HOMEep M [JaTa HOOKyMeHTa, U3 KOTOpPOro
BBI3LIBAETCS IeYaTHas ¢popma.

1.5. OO0paboTKa HCK/IIUUTE/THbHBIX CHTyaLul

[IporpaMma IIpefiyCMaTpUBaeT OTCIEXHWBAHWE ¥ KOPPEKTHYIO 00paboTKy
CIIEeYIOIINX UCKITIOUYUTEIbHBIX CUTYAllU:



Tab6nuia 4 - OnucaHre 06pabOTKU UCKITIOUUTEILHBIX CUTYyallui

KHOmKHU Ha BHIOOD:
- 3anucaTh ¥ IPONOIXKUTE;
- OTMeHa

YcioBu€e BO3SHUKHOBEHHUST ®opmyia LDOPIT R T Iponexypa
oIbL30BaTe s pearupoBaHHs

BrI30B  mevYaTHEIX qZOPM U3 | Ecnu B IOKyMeHTe, U3 [I7151 BEIIOJTHEHUS Ecnu HaXaTh

HOKYMEHTA, KOTOPBIM HMEET | xo1oporo BEI3LIBAETCS KOMaH[H ¥*HauMeHOBaHUEe | «3amucaThb U

IpU3HAK meyaTHas GopMa, HMEITCS meyaTHOM (GOPMEL, IPOMOIXHUTE», TO

MOTUQUIMPOBAHHOCTH,  T.€. | yaxye 60 M3MEHEHHS U IPH | KOTOPYIO HHITAIOTCS OOKYMEHT 3alMIIeTCs U

KOTODBIA GBIT M3MEHEH H He | 5roy OOKYMEHT He OBLI BLI3BaThL* JAaHHEIE OymyT chopmupyeTcs

3anucaH. 3amnucaHs. 3anucasbl. [IpOIOIKUTE? meyaTHas Gopma.

Ecnu HaxaTthb
«OTMeHa», TO mevyaTHas
dopma HE OymeT
chopmupoBaHa u
OOKYMEHT He OymeT
3allKCaH.

Jleregga

1) YcroBHe BO3HHKHOBEHHS: YC/I0BHE BO3HHKHOBEHHS HCK/IFOYHTEIBHOH
CHTyaIJHH, HaIIpHMEp, HapyIIeHHEe I10/Ib30BaTe/IeM IJelIOYKH OH3HeC-IpoIecca

HJTH HEKOPPEKT. HBIH BBOL AAHHBIX B CHACTEMY;

2) @opmyiaa: OnrncaHHE 1apaMeTpoOB HCKIRYHTE/IEHOH CHTYalHH, Hanpumep, «He

3aI0JIHEHO II0JIe «/[laTra»;

3) Coobmmenue Q15 M0JIb30BaTeIs1: TeKcT coobIeHus 00 omrHbKe, KOTopoe oyner

BBIJAHO HA SKPAaH IT10/Ib30BaTeJIr0;

4) IIponemypa pearHpOBaHHsI: [[€HCTBHSI MOPOIrpaMMEI II0 00paboTKe JaHHOH
HCK/TFOYHTE/IPHOH CHTYAIHH, HAIPHMED, BBEIBOL COOOIJeHHS 00 OLIHOKe

I0JIE30BaTEII0, OTMEHAa IIPOBEJEHHA JOKYMEHTAa H IIP.;

1.6. Mu3aiin 00bekTOB CHCTEMBI

715 KOpPpPEeKTHOM paboThl ONMMCHIBAaeMOM pal3paboTkKu He TpebyeTcss OIHCaHUSI

Ou3aiiHa 0OBbEKTOB.

1.7. HacTpoWKH CHCTeMBbI, HCII0/Ib3yeMble Pa3padoTKou

s KOppeKTHOM paboTHl OMMCHIBAEMOM pPa3paboTKu He TpeOyeTcsl BHIIIOTHEHUS

OOIIOJIHUTEJIBHBIX HAaCTPOEK CucreMsl.

1.8. Cienapum TeCTUPOBAHUA

B maHHOM pa3smene IPUBOASITCA WHCTPYKIMU II0 METOAMKE TeCTHUPOBAHUSA

pa3paboTKu U oXKugaeMble Pe3yIbTaThL.

1.8.1. I[TeuaTHbIE (POPMBI

Tabmnuia 3 - OnucaHue ClieHapusi TECTUPOBAHUS

Ilar

IIIar tecra. [lerictBue u IIyTh
TecTa Neo A y

Pe3ynabTaTsl

1 | BBHITIOTHUTD B yKa3aHHBIX JOKYMEHTaX KOMaH/IH:
IokymeHT «IIpueM Ha paGoTy» -- KOMaH[bI IeYaTH:
o «ITpuka3 o mpueMe Ha paboty (IHAO)»;

TMosiBUNOCH
OKHO BBIOOPa

BUOEI




IIlar

IIar Tecra. JeiictBue u IlyTh Pe3yibTaTs!
TecTta Ne
o «ITpuka3s o npueMme Ha rocciayx0y (AHAO)»;
. «Cnyxeb6HbI KOHTPAKT (AHAO)»;
. «TpynoBoit morosop (AHAQO)»;
IokymeHT «MI3MeHeHMe OIIaTH TPyHda» -- KOMaHIB IeYaTH:
o «ITpuka3 00 ycTaHOBJIEHUU MeCsIYHOTO okiana (AHAO)»;
e «Ilpuka3z o006 ycTaHOBIeHHMM HamOaBKuM 3a paboTy co
CBeIIeHUSIMU, COCTaBsgomuMu roctany (AHAO)»;
o «IIpuka3 06 yCTaHOBJIEHNU HaOOABKH 3a CJIOKHOCTDb U BEICOKHME
moctuxenus (AHAO)»;
e «IIpuka3 o0 yCTaHOBJIEHHH HAAOaBKKU 3a OCOOBIE YCIIOBUS
roc.ciyk0b1 (AHAO)»;
o «I[IpaBoBO# aKT 3a BeICHYTY NieT (AHAOQO)»;
o «JloTIOTHUTENIPHOE COTJIallleHue K CiIyKeOHOMY KOHTPaKTy
OKIJI (AHAO)»;
. «JIOTIONTHUTEJIPHOE COTJIallleHue K CIIy2KeOHOMY KOHTpakTy I'T
(AHAO);
o «JJoTIOTHUTENIPHOE COTJIallleHue K CiIyKeOHOMY KOHTPaKTy
OVI'C (AHAO)»;
. «JlonmoTHUTENbHOE corjlallleHne K TpymoBoMmy gorosopy CHuBP
(AHAO)»;
. «JlonmonHUTENBbHOE corfanleHue, BricinyTa et (AHAO)»;
IoxkymMeHT «CoBMellleHNEe OOIKHOCTEN» -- KOMaHa IlevaTu:
. «IIpukas o Bo3jioxkeHuu obsizanHocTed (AHAO)»;
IokymeHT «I[IpomjeHre KOHTPAKTa, HOTOBOpPa» -- KOMaHAa IeYaTu:
o «[Tpukas o mpoasieHnu KoHTpakTa (AHAOQ)»;
3 «omonmHUTEnbHOE cornamenue (AHAO)»;
IDokyMeHT «OTHyCK» -- KOMAaHALI ITeYaTH:
. «IIpuka3s 06 omaTe NILroTHOro npoesna (AHAO)»;
. «ITpuka3s o npepocTtaBneHun ornycka (AHAO)»;
. «IIpuka3s o npenocraBneHuu ornycka c JIIT (AHAO)»;
. «ITpuka3s o npenocTtaBnenuu ornycka ¢ E[IB (AHAO)»;
o «IIpuka3s o npenoctaBneHuu ornycka ¢ MII (AHAO);
. «IIpuka3s o npepoctaBnerHuu ornycka ¢ EBII, MII (AHAO)»;
. «IIpuka3s o npepoctasnenuu otnycka ¢ EJ1B, MII, JITT
(AHAO)»;
o «[IprKa3 0 IpeaoCcTaBlIeHUN OTIyCKa C OBYXJIETHUM ROKyMeHTa
p pen y 1By
nepuomoM c JITT (AHAO»);
o «IIpuKa3 o mpenocTaBIeHUY OTIIyCKa C ABYXJIETHUM
nepuonom ¢ MII (AHAO)»;
o «IIpuKa3 0 MpefgoCTaBIeHUH OTIIyCKa C ABYXJIETHUM
nepuomom ¢ E[IB, MII, JIIT (AHAO)»;
o «IIpuKa3 0 mpenoCcTaBIeHUY OTIIyCKa C ABYXJIETHUM
nepuonoMm ¢ E[IB, MII (AHAO)»;
o «IIpuKa3 0 mMpefoCTaBIeHUH OTIIyCKa C ABYXJIETHUM
nepuomoMm ¢ E[IB (AHAO)»;
o «IIpuKa3 0 mpenoCcTaBIeHUY OTIIyCKa C ABYXJIETHUM
nepuonom» (AHAO);
IokymeHT «[IpuKa3 Ha U3MEHEHHE OTIIyCKa» -- KOMaHAbI ITeYaTu:
o «ITpuka3 00 OT3BIBE U3 €2KETrOJHOT0 OTIIYCKAa M 3aMeHe 3TUX
OHel meHexXXHou KoMmeHcarnen (AHAQ)»;
o «IIpuka3 06 OT3BIBE U3 OTIIyCKA C IEPEHOCOM
HeHNCIoIb30BaHHbIX mHel (AHAQO)»;
o «IIpuKa3 o MpoAIeHUY OTIIyCKa B CBA3U C O0JIE3HBIO
(AHAO)»;
o «IIpuKa3 o mepeHoce exkXerogHOro OTIyCKa Ha APYyTo# mepuon
(AHAO)»;
. «IIpuka3s o mepeHoce OoTIycka Ha cienyiomuii rog (AHAO)»;
o «ITprKa3 0 BHECEHUU U3MEHEHUH B MpPUKa3 00 OTIyCKe B
YacTH U3MEHEeHHUs JaT U KoaudecTBa gHed (AHAO»);
o «IIpuKa3 0 BHECEHMU U3MEHEHUH B IpuKa3 00 OTIIyCKe B
yacTtu oTMeHBl EJIB, MIT (AHAO)»;
o «ITprKa3 0 BHECEHUU U3MEHEHUH B MpuKa3 00 OTIIyCKe B
yacTtu gononHenus JIIT (AHAO)»;
o «IIpuKa3 0 BHECEHUU U3MEHEHUH B IpuKa3 00 OTIIyCKe B
yacTtu otMeHsI JITT (AHAO)».
IokyMmeHT «[IpucBOeHUe KIIaCCHOI'0 YMHA, paHra» — KOMaH[a IlevaTu:
e «IIpukas o nmpucBoeHuu KinaccHoro yuHa (AHAO)»;
e «JlomonmHUTEeNnbHOE cornaimienue (AHAQO)»;
IHoxymeHT «KanpoBElil epeBoa» — KOMaH[a ledaTu:
. «ITpuka3s o nepesoge (AHAO)».
CdopmupoBana
YcranoBuTh 3HaYeHUe «PacnopsizkeHue» B none «Bun moKyMeHTa» U HaXaThb Chb IIeyaTHasa
«ITeuatb». dopma
pacropsiKeHusI.
CdopmMmuporana

YcraroBuTth 3HaueHue «[Ipukas» B nojne «Bupg nokymMeHTa» U HaXaTh «IlegaTb».

Cb I1e4daTHad




IIlar

recra N IIar Tecra. JeiictBue u IlyTh Pe3yibTaTs!
[]

dopMa npukasa.

Bce paHHBIE
3am0JTHEHBI
KOPPEKTHO
ITpoBepUTh KOPPEKTHOCTH 3AIIOJTHEHUS [TI€YaTHHIX (DOPMHI.
(cknoHeHUs,
IOJIXKHOCTH,
OO u T.1.).
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