
ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В 
ЗАКУПКЕ И ИНСТРУКЦИЯ ПО ЕЕ ЗАПОЛНЕНИЮ 

(в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» (далее по тексту – Закон о контрактной системе)

 Заявка на участие в закупке, подготовленная участником закупки, должна быть 
составлена  на  русском  языке.  Входящие  в  заявку  на  участие  в  закупке  документы, 
оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут 
быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться перевод на 
русском языке.  В случае противоречия оригинала перевода преимущество будет иметь 
перевод.

Все документы,  входящие в  состав заявки на  участие в  закупке,  должны иметь 
четко читаемый текст.

Сведения,  содержащиеся  в  заявке  на  участие  в  закупке,  не  должны  допускать 
двусмысленных толкований.

Подача  заявки  на  участие  в  закупке  означает  согласие  участника  закупки, 
подавшего  такую заявку,  на  поставку  товара,  выполнение  работы,  оказание  услуги  на 
условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки, и в соответствии с 
заявкой такого участника закупки на участие в закупке.

Заявка на участие в закупке должна содержать информацию и документы:

Вторая часть должна содержать информацию и документы:
 Информацию и документы, предусмотренные подпунктами «а» - «з» пункта 1 

части 1 статьи 43 Закона о контрактной системе. Данная информация и документы не 
включаются  участником закупки  в  заявку  на  участие  в  закупке.  Такие  информация  и 
документы  направляются  (по  состоянию  на  дату  и  время  их  направления)  заказчику 
оператором  электронной  площадки  путем  информационного  взаимодействия  с  единой 
информационной системой (пункт 2 части 6 статьи 43 Закона о контрактной системе);

 решение о  согласии на  совершение или о  последующем одобрении крупной 
сделки,  если  требование  о  наличии  такого  решения  установлено  законодательством 
Российской  Федерации,  учредительными  документами  юридического  лица  и  для 
участника  закупки заключение  контракта  на  поставку  товара,  выполнение  работы или 
оказание  услуги,  являющихся  объектом  закупки,  либо  внесение  денежных  средств  в 
качестве  обеспечения  заявки на  участие в  закупке,  обеспечения  исполнения контракта 
является крупной сделкой;

 декларация  о  соответствии  участника  закупки  требованиям,  установленным 
пунктами 3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Закона о контрактной системе;

 реквизиты  счета  участника  закупки,  на  который  в  соответствии с 
законодательством  Российской  Федерации  осуществляется  перечисление  денежных 
средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), 
оказанной  услуги,  а  также  отдельных  этапов  исполнения  контракта,  за  исключением 
случаев,  если  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  такой  счет 
открывается после заключения контракта;



 в  случае,  если  участником  закупки  является  юридическое  лицо, 
зарегистрированное  на  территории  государства  -  члена  Евразийского  экономического 
союза,  за  исключением  Российской  Федерации,  или  физическое  лицо,  являющееся 
гражданином государства - члена Евразийского экономического союза, за исключением 
Российской Федерации, заявка должна содержать: 

информацию и документы, подтверждающие предоставление обеспечения заявки 
путем внесения  денежных средств  на  счет,  указанный в  извещении об  осуществлении 
закупки,  на  котором  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации 
учитываются  операции  со  средствами,  поступающими  уполномоченному  органу  в 
порядке переданных заказчиком полномочий (Реквизиты для перечисления:

УФК по  Новосибирской  области  г.  Новосибирск  (Департамент  муниципального 
заказа  администрации  города  Красноярска  л/с  05300577001),  ИНН  2466203803  КПП 
246601001,  Банк  получателя  ОКЦ № 1  СибГУ Банка  России//УФК по  Новосибирской 
области  г.  Новосибирск,  БИК  015004950,  р/с  03232643047010005100,  к/с 
40102810445370000043,  в  назначении  платежа  должен  быть  указан  №  извещения  об 
осуществлении закупки, по которой участником предоставляется обеспечение заявки, в 
назначении  так  же  может  быть  указано  наименование  объекта  закупки),  в  форме 
электронных  документов  или  в  форме  электронных  образов  бумажных  документов  (в 
случае, если участником выбран такой способ обеспечения заявки).

 заявка  на  участие  в  закупке  может  содержать  документы,  подтверждающие 
квалификацию участника закупки, в том числе: По детализирующему показателю общая 
цена исполненных участником закупки договоров к  оценке принимаются исполненные 
участником  закупки  с  учетом  правопреемства  (в  случае  наличия  в  заявке 
подтверждающего документа) исключительно контракты, заключенные и исполненные в 
соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ ''О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд'', и договоры, заключенные и исполненные в соответствии с Федеральным законом 
от  18.07.2011  №  223-ФЗ  ''О  закупках  товаров,  работ,  услуг  отдельными  видами 
юридических  лиц'',  на  оказание  услуг  по  доработке  /  развитию системы электронного 
документооборота  и  (или)  доработке  /  развитию  модулей  систем  электронного 
документооборота. Документами, подтверждающими наличие у участника закупки опыта 
оказания  услуги,  связанного  с  предметом  контракта,  являются  исполненный  договор 
(договоры),  акт  (акты)  выполненных  работ,  оказанных  услуг,  составленные  при 
исполнении такого договора (договоров). К оценке принимаются документы, в случае их 
представления в заявке в полном объеме и со всеми приложениями, в форме электронных 
документов  или в  форме электронных образов  бумажных документов.  Последний акт, 
составленный при исполнении договора, должен быть подписан не ранее чем за 5 лет до 
даты окончания срока подачи заявок. Если исполненный договор (договоры), акт (акты) 
выполненных  работ,  оказанных  услуг,  составленные  при  исполнении  такого  договора 
(договоров) и информация о таких документах содержатся в открытых и общедоступных 
государственных реестрах, размещенных в информационно-телекоммуникационной сети 
''Интернет'',  в  том  числе  ведение  которых  осуществляется  в  единой  информационной 
системе в сфере закупок с размещением указанных документов на официальном сайте 
единой  информационной  системы  в  сфере  закупок  в  информационно-
телекоммуникационной сети ''Интернет'', вместо направления таких документов участник 
закупки  вправе  направить  номер  реестровой  записи  из  соответствующего  реестра  (в 
случае  отсутствия  в  таком  реестре  сведений  об  исполненном  контракте/договоре  или 
сведений о подрядчике, исполнителе или сумме выполненных работ, оказанных услуг или 



документов,  подтверждающих  наличие  у  участника  закупки  опыта  выполнения  работ, 
оказания  услуг,  связанного  с  предметом  контракта,  в  составе  заявки  должны  быть 
представлены копии документов, подтверждающих опыт, в полном объеме). Сведения об 
исполненных  контрактах  (договорах)  рекомендуется  предоставлять  согласно 
рекомендуемой  форме  приведенной  в  Приложении  №  1  к  файлу  «Требования  к 
содержанию,  составу  заявки  на  участие  в  закупке  и  инструкция  по  ее  заполнению»). 
Непредставление в составе заявки на участие в закупке вышеуказанных документов и/или 
сводного перечня контрактов не является основанием для отказа в допуске к участию в 
закупке.

 заявка  на  участие  в  закупке  может  содержать  документы,  подтверждающие 
квалификацию участника закупки, в том числе: По детализирующему показателю общее 
количество  исполненных  участником  закупки  договоров  к  оценке  принимаются 
исполненные участником закупки с учетом правопреемства (в случае наличия в заявке 
подтверждающего документа) исключительно контракты, заключенные и исполненные в 
соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ ''О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд'', и договоры, заключенные и исполненные в соответствии с Федеральным законом 
от  18.07.2011  №  223-ФЗ  ''О  закупках  товаров,  работ,  услуг  отдельными  видами 
юридических  лиц'',  на  оказание  услуг  по  доработке  /  развитию системы электронного 
документооборота  и  (или)  доработке  /  развитию  модулей  систем  электронного 
документооборота,   стоимостью  каждого  контракта  (договора)  не  менее  560  000,00 
рублей. Документами, подтверждающими наличие у участника закупки опыта оказания 
услуги, связанного с предметом контракта, являются исполненный договор (договоры), 
акт (акты) выполненных работ,  оказанных услуг,  составленные при исполнении такого 
договора (договоров).  К оценке принимаются документы, в  случае их представления в 
заявке в полном объеме и со всеми приложениями, в форме электронных документов или 
в форме электронных образов бумажных документов. Последний акт, составленный при 
исполнении договора, должен быть подписан не ранее чем за 5 лет до даты окончания 
срока  подачи  заявок.  Если  исполненный договор  (договоры),  акт  (акты)  выполненных 
работ,  оказанных  услуг,  составленные  при  исполнении  такого  договора  (договоров)  и 
информация  о  таких  документах  содержатся  в  открытых  и  общедоступных 
государственных реестрах, размещенных в информационно-телекоммуникационной сети 
''Интернет'',  в  том  числе  ведение  которых  осуществляется  в  единой  информационной 
системе в сфере закупок с размещением указанных документов на официальном сайте 
единой  информационной  системы  в  сфере  закупок  в  информационно-
телекоммуникационной сети ''Интернет'', вместо направления таких документов участник 
закупки  вправе  направить  номер  реестровой  записи  из  соответствующего  реестра  (в 
случае  отсутствия  в  таком  реестре  сведений  об  исполненном  контракте/договоре  или 
сведений о подрядчике, исполнителе или сумме выполненных работ, оказанных услуг или 
документов,  подтверждающих  наличие  у  участника  закупки  опыта  выполнения  работ, 
оказания  услуг,  связанного  с  предметом  контракта,  в  составе  заявки  должны  быть 
представлены копии документов, подтверждающих опыт, в полном объеме). Сведения об 
исполненных  контрактах  (договорах)  рекомендуется  предоставлять  согласно 
рекомендуемой  форме  приведенной  в  Приложении  №  1  к  файлу  «Требования  к 
содержанию,  составу  заявки  на  участие  в  закупке  и  инструкция  по  ее  заполнению»). 
Непредставление в составе заявки на участие в закупке вышеуказанных документов и/или 
сводного перечня контрактов не является основанием для отказа в допуске к участию в 
закупке.



Третья часть должна содержать информацию:
Предложение участника закупки о цене контракта



ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Рекомендуемая форма 

СВОДНЫЕ СВЕДЕНИЯ

о наличии у ___________________________________ опыта поставки товара (оказания услуг, 
выполнения работ), связанного

                                                       (наименование участника)

с предметом контракта

№ 
п/п

Наименование 
Контрагента по 

договору 
(контракту), в том 

числе ИНН

Дата 
заключения 

договора 
(контракта)

Наименование 
предмета договора 

(контракта)

Цена договора 
(контракта)

(рублей с НДС)

Дата исполнения 
договора 

(контракта)

Цена 
исполненного 

договора 
(контракта), 

рублей

Реестровый номер 
договора (контракта) из 
ЕИС в случае наличия

1

2

…
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